
ADMS User Guide & SOPs
دلیل المستخدم

Welcome to the operational user guide for the AppTechnology Drive 
Management System (ADMS). This manual outlines the standard operating 
procedures for secure cloud storage and collaborative workspace 
management.

 .(ADMS) مرحباً بك في الدلیل التشغیلي لنظام إدارة محركات الأقراص من آب تكنولوجي
 یوضح ھذا الدلیل إجراءات التشغیل القیاسیة للتخزین السحابي الآمن وإدارة مساحات العمل

.المشتركة



Secure Login Access
Secure your session and configure language preferences directly from the 
login portal.

الوصول وتسجیل الدخول
.قم بتأمین جلستك وتھیئة تفضیلات اللغة مباشرة من بوابة تسجیل الدخول

1 Sign In:Use company 
credentials (Email & 
Password).

 تسجیل الدخول:استخدم البرید الإلكتروني1
.وكلمة المرور الرسمیة

2 Session Persistence:Select 
"Stay signed in for a month".

 استمرار الجلسة:حدد "البقاء قید تسجیل2
."الدخول لمدة شھر

3 Language Toggle:Use 
top-right switcher (EN/AR).

 تبدیل اللغة:استخدم المحول في الأعلى3
.(EN/AR) للتنقل بین



Interface Navigation
Navigate your assets instantly using the global search, categorized sidebars, and active storage 
tracking.

تصفح الواجھة الرئیسیة
.تصفح ملفاتك فوراً باستخدام البحث الشامل والقوائم الجانبیة ومراقبة التخزین

1 Global Search:Locate files 
and folders using precise 
keywords.

 البحث الشامل:تحدید موقع الملفات1
.والمجلدات باستخدام كلمات دقیقة

2 Sidebar Navigation:Access 
'All Files', 'Shared', 'Recent' 
and more.

 القائمة الجانبیة:وصول لـ "كل الملفات"،2
.""تمت مشاركتھا"، "الأحدث

3 Storage Meter:Monitor active 
capacity down to the MB.

 مقیاس التخزین:یتتبع السعة النشطة3
.بالمیجابایت بدقة



File & Folder Management
Upload, organize, and inspect detailed metadata for all cloud-stored documents in one 
unified grid.

إدارة الملفات والمجلدات
.قم برفع وتنظیم وفحص البیانات الوصفیة لجمیع المستندات السحابیة في شبكة موحدة

1 File Upload:Securely transfer 
files into the cloud repository.

 رفع الملفات:النقل الآمن للملفات مباشرة1
.إلى المستودع السحابي

2 Directory Grid:Thumbnails 
for formats like PDF, .docx, 
and .xlsx.

 شبكة الدلیل:صور مصغرة لتنسیقات مثل2
PDF و Word و Excel.

3 File Metadata:Select an item 
to expand the property 
inspection panel.

 البیانات الوصفیة:حدد أي عنصر لتوسیع3
.لوحة الخصائص للفحص



Workspace Collaboration
Create dedicated workspaces to separate personal files from active team collaboration environments.

مساحات العمل المشتركة
.قم بإنشاء مساحات عمل مخصصة لفصل الملفات الشخصیة عن بیئات التعاون الجماعي

1 Workspaces:Toggle between 
Personal and shared team 
spaces.

 مساحات العمل:التبدیل بین المساحة1
.الشخصیة ومساحات الفریق المشتركة

2 Create New:Click to open a 
modal and enter a custom 
Workspace Name.

 إنشاء جدید:انقر لفتح نافذة وإدخال اسم2
.مساحة عمل مخصصة

3 Administration:Manage 
members, rename, or delete 
workspaces.

 الإدارة:إدارة الأعضاء، إعادة التسمیة، أو3
.حذف مساحات العمل



Profile & Security Settings
Maintain strict account security by updating credentials and enabling mandatory two-factor 
authentication.

إعدادات الملف الشخصي والأمان
.حافظ على أمان الحساب من خلال تحدیث بیانات الاعتماد وتفعیل المصادقة الثنائیة

1 Profile 
Customization:Update 
display name and profile 
picture.

 تخصیص الملف:تحدیث اسم العرض1
.وصورة الحساب

2 Password Update:Input 
Current, New, and 
Confirmation passwords.

 تحدیث كلمة المرور:إدخال كلمة المرور2
.الحالیة والجدیدة وتأكیدھا

3 2FA Security:Enable 
Two-Factor Authentication via 
Google Authenticator.

 أمان المصادقة:تفعیل المصادقة الثنائیة3
(2FA) لتأمین الحساب.



Active Sessions & Localization
Audit active device sessions and define exact regional language and timezone 
localizations.

الجلسات النشطة والتفضیلات
.راقب جلسات الأجھزة النشطة وحدد إعدادات اللغة والمنطقة الزمنیة بدقة

1 Session Audit:Review all active 
device logins (OS, Location, 
Time).

 تدقیق الجلسات:مراجعة الأجھزة النشطة1
.(النظام، الموقع، الوقت)

2 Remote Logout:Single-click 
to sever compromised 
connections.

 الخروج عن بُعد:بنقرة واحدة لإنھاء2
.الاتصالات المخترقة فوراً

3 Localization:Set Language, 
Country, and Timezone 
accurately.

 التفضیلات الإقلیمیة:تحدید اللغة، والبلد،3
.والمنطقة الزمنیة بدقة



Developer & High-Risk Actions
Generate secure API access tokens and carefully manage permanent account deletion in the Danger 
Zone.

خیارات المطورین والمنطقة الخطرة
.قم بإنشاء رموز وصول برمجیة آمنة وإدارة حذف الحساب نھائیاً بحذر في المنطقة الخطرة

1 API Access:Generate personal 
tokens for third-party 
integrations.

 إنشاء رموز وصول:(API) واجھة1
.شخصیة للتكامل مع أطراف ثالثة

! Danger Zone:Irreversible 
actions, notably permanent 
Account Deletion.

 المنطقة الخطرة:إجراءات حرجة لا رجعة!
.فیھا، أبرزھا الحذف النھائي للحساب



System Readiness Complete
جاھزیة النظام واستكمالھ

You have successfully reviewed the operational procedures for the 
AppTechnology Drive Management System. Your environment is now 
fully secured, personalized, and prepared for high-efficiency 
collaboration. For technical support, contact your system administrator.

 لقد قمت بمراجعة إجراءات التشغیل لنظام إدارة محركات الأقراص بنجاح. بیئتك الآن
 مؤمنة بالكامل، ومخصصة، وجاھزة للتعاون عالي الكفاءة. لمزید من الدعم الفني،

.یرجى التواصل مع مسؤول النظام المخصص لك


